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1. Introduccién

e El siguiente manual detalla el acceso al Sistema Académico del Instituto
Tecnolégico Superior Quito Metropolitano, dirigido a estudiantes.

2.0bjetivo

e Informar la forma en la cual los estudiantes del Instituto Tecnoldgico Superior
Quito Metropolitano deben acceder al Sistema Academico SISACAD

3.Dirigido a

e El presente manual estd dirigido a los estudiantes del Instituto Tecnoldgico
Superior Quito Metropolitano, para facilitar acceso al Sistema Académico.

4.Lo que debe conocer

e Los conocimientos minimos que deberdn poseer las personas que operaran el
Sistema Académico del ITSQMET son:

Conocimientos basicos de Navegacion en Web.
Conocimiento basico de Internet.
Conocimiento basico de Windows

5.Alcance

e En este documento se plasma la metodologia de ingreso al Sistema Académico
Institucional y se detalla parte de la funcionalidad que contiene esta
plataforma:

-Ingreso al Sistema
-Username y Password
-Evaluaciones
-Consulta de Notas.
-Record Académico.
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6. Como acceder al Sistema

e El acceso al sistema académico estd habilitado en la red para ingresar desde
cualquier computador conectado a internet desde nuestra pdgina oficial en el
apartado de Ambiente Virtual en la opcion Sistema Académico.

INICIO|  AMBIENTE

e Al ingresar al apartado anterior serd re direccionado a la pantalla de inicio de
nuestro sistema académico.

B:593- 22583 - 807 /4593 - 998 516 560  CARAN N3 - 195 Y CALLE B (SECTOR, NUEVA TOLA 2) UIO, ECUADOR @ LUN - SAB 7H00 - 20H30 ¥ © K = SKCRETARIA@ITSQM.EDU.EC

SISACAD oL

INGRESO SIS-ACAD

NGR RD
INGRESAR

Aspirante Nuevo

e En la parte derecha de la pantalla, se puede divisar el apartado de ingreso al
Sistema Académico, en el cual los estudiantes deberan ingresar su usuario y
contrasefia que seran proporcionados oportunamente por los Administradores
del Sistema.
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INGRESO SIS-ACAD

USUARIO

I INGRESE 5U USUAR

CLAVE

| INGRESE su PassworD |

INGRESAR

Aspirante Nuevo

Nombre de
usuario

Contrasena

e Enelapartado de Nombre de Usuario el estudiante deberd ingresar en
minusculas la primera letra de su primer nombre, seguido de su primer

apellido.

Ejemplo:

Primer Nombre

Segundo Nombre

primer apellido

Segundo Apellido

DIGNA

CARMELITA

PACHO

LEON

e El usuario en este caso seria: dpacho

e En el apartado de Password, clave o contraseia el estudiante debera digitar su
numero de cédula de identidad. Cabe mencionar que esta clave GUnicamente
permitira el ingreso al sistema académico en el primer acceso, puesto que
inmediatamente después, y de manera automatica, se solicitard un cambio de

contrasefia.

e Después de haber ingresado exitosamente, el docente serd re direccionado a
una pagina en la que se debera actualizar la contrasefia por Unica vez, la nueva
contrasefia sera de uso exclusivo y permanente del estudiante.
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ACTUALIZACION DE CLAVE

INGRESE SU CLAVE VIGENTE: | |

INGRESE SU NUEVA CLAVE: | I

CONFIRME SU NUEVA CLAVE: l |

e En el apartado de Ingrese su Clave Vigente el docente debera ingresar el
numero de Cédula.

e A continuacion en el apartado Ingrese su nueva clave el docente debera digitar
la clave que utilizard en adelante cada vez que desee ingresar al Sistema
Academico.

e Posteriormente se debera confirmar la nueva clave en el apartado Confirme su
Nueva Clave, para posteriormente oprimir el boton Actualizar.

e Tras realizar estos sensillos pasos, automaticamente el estudiante sera
redireccionado, de nuevo, a la pagina principal de inicio del Sistema
Académico, en la cual deberd volver a ingresar Nombre de Usuario vy
Contraseia actualizada, para de esta manera acceder a la plataforma principal,
como se puede divisar en la siguiente pantalla.
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DOCENTE

= INGRESD
Calificaciones
Materias por carrera

= CONSULTAS
Listadn Asistencia
Materias por Docente

= EVALUACION DOCENTE
Autnevaluacidn Docente
Resultados Evaluacidn
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e En esta pantalla, ya se aprecia el menu principal del Sistema Académico, para
corroborar que se ha ingresado adecuadamente, se divisaran los datos personales
del estudiante sus nombres completos, cédula de ldentidad, y su rol, en la
cabecera superior derecha de la pantalla junto a los menus habilitados.
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= INGRESD
Actualizacidn de Datos
= CONSULTAS
Carga Académica
Historial Matriculas
Materias por Docente
Récord Académico
= EVALUACION DOCENTE
Heteroevaluacidn (alumno - docente)
= GRADUADDS
Record Académico
Seguirmientn

6.Informacién Adicional.

e Ante cualquier inquietud la Unidad de Tecnologia y comunicacién del ITSQMET
o secretaria general, estara presto a solventarlas de manera inmediata para
lograr el mayor éxito en este proceso tambien comunicarse con Patricio Celi
Administrador del Sistema o enviar un correo a pceli@itsgmet.edu.ec.
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