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1. Introduccion

El Instituto Tecnolégico Superior Quito Metropolitano (ITSQMET) expresa su compromiso con
el cumplimiento del marco legal vigente en materia de proteccion de datos personales, en
especial con la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales (LOPDP), su reglamento y
demas normas complementarias. Esta politica establece las directrices para la recoleccién,
manejo, uso, almacenamiento y transferencia de datos personales dentro del instituto.

2. Objetivo

El Instituto Tecnolégico Superior Quito Metropolitano (ITSQMET) reafirma su compromiso
institucional con la proteccion efectiva de los datos personales que trata en calidad de
responsable, encargado o titular. Esta politica tiene como finalidad garantizar que el
tratamiento de dichos datos se realice con estricto apego a lo dispuesto en la Ley Organica
de Proteccién de Datos Personales (LOPDP), su reglamento y demas normativa aplicable,
promoviendo una cultura de respeto, transparencia y seguridad en el manejo de la
informaciéon personal de todos los miembros de la comunidad educativa y partes
relacionadas.

3. Alcance

En cumplimiento del articulo 47, numeral 4, de la Ley Organica de Proteccion de Datos
Personales (en adelante “LOPDP”), referente a la obligaciéon de implementar politicas de
proteccion de datos personales, el Instituto Tecnologico Superior Quito Metropolitano
(ITSQMET) emite esta Politica aplicable a la organizacion y a todas las Bases de Datos y/o
Documentacion, ya sea en formato fisico o digital, que contengan Datos Personales y sean
objeto de tratamiento por parte del Instituto.

Esta politica tiene como finalidad establecer el modo de obtencién, tratamiento, finalidades y
posibles transferencias de los datos personales de estudiantes, docentes, trabajadores,
proveedores, visitantes y demas personas con quienes el ITSQMET mantenga una relacion
gue requiera un legitimo tratamiento de su informacion personal.

4, Marco Normativo

Esta politica se rige por la Constitucién de la Republica del Ecuador, Ley Organica de
Protecciéon de Datos Personales-LOPDP, su reglamento, y demas normativas relacionadas
con la proteccion de datos personales.

a. Ley Organica de Proteccion de Datos Personales (LOPDP):
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e Articulo 1: Objeto y finalidad. Establece que la ley tiene como objetivo garantizar el
ejercicio del derecho a la proteccién de datos personales, incluyendo el acceso y
decision sobre dicha informacion, asi como su proteccion.

e Articulo 10: Principios. Detalla los principios que rigen el tratamiento de datos
personales, como la juridicidad, lealtad, transparencia, minimizacién de datos, exactitud,
integridad y confidencialidad, entre otros.

e Articulo 12: Derecho a la informacion. Establece que el titular de los datos tiene
derecho a ser informado sobre los fines del tratamiento, la base legal, tipos de
tratamiento, tiempo de conservacion, entre otros aspectos.

e Articulo 13: Derecho de acceso. Reconoce el derecho del titular a conocer y obtener,
de forma gratuita, acceso a todos sus datos personales y a la informacion detallada en
el articulo anterior.

e Articulo 27: Datos personales de personas fallecidas. Indica que los titulares de
derechos sucesorios de personas fallecidas pueden dirigirse al responsable del
tratamiento de datos personales para ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
actualizacion o eliminacion.

o Articulo 37: Seguridad de los datos personales. Obliga al responsable y al
encargado del tratamiento a implementar medidas técnicas, juridicas, administrativas y
organizativas apropiadas para garantizar un nivel de seguridad adecuado al riesgo del
tratamiento.

o Articulo 39: Proteccion de datos personales desde el disefio y por defecto.
Establece que el responsable del tratamiento debe tener en cuenta, desde las primeras
fases de concepcion y disefio de proyectos, que determinados tipos de tratamientos de
datos personales pueden entrafar riesgos para los derechos de los titulares,
implementando medidas técnicas y organizativas adecuadas.

b. Ley Organica de Educacion Superior (LOES):

e Articulo 182. Establece que la Secretaria Nacional de Educacion Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovaciéon (SENESCYT) es el érgano que ejerce la rectoria de la politica
publica de educacion superior y coordina acciones entre la Funcién Ejecutiva y las
instituciones del Sistema de Educacion Superior.

e Disposicion General Vigésima Sexta. Indica que las entidades publicas y privadas
que manejen datos personales deben poner a disposicién del publico informacion sobre
los derechos de proteccién de datos, politicas y procedimientos institucionales para la
proteccion de la privacidad, y servicios de tramite en linea para consultas y reclamos en
materia de datos personales.
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e Disposicion General Vigésima Séptima. Establece que el tratamiento de datos
personales requiere la autorizacion previa e informada del titular, salvo excepciones
previstas en la ley, como cuando el tratamiento sea desarrollado por una institucién
publica con fines estadisticos o cientificos, de proteccién a la salud o seguridad, o como
parte de una politica publica de garantia de derechos constitucionales.

c. Ley de Comercio Electronico, Firmas Electronicas y Mensajes de Datos:

o Articulo 2. Ambito de aplicacion. - Esta ley se aplicara a todo tipo de informacién en
forma de mensajes de datos, utilizada en el contexto de actividades comerciales,
administrativas, contractuales, entre otras.

e Articulo 6. Reconocimiento juridico de los mensajes de datos. - Cuando la ley
requiera que cierta informacién conste por escrito, esa exigencia quedara satisfecha
con un mensaje de datos si la informacion contenida en &l es accesible para su ulterior
consulta.

e Articulo 7. Firma electrénica. - La firma electronica tendra la misma validez y efectos
juridicos que una firma manuscrita, si cumple con los requisitos legales.

e Articulo 9. Conservacion de mensajes de datos. - Los mensajes de datos podran
ser conservados electronicamente, siempre que se garantice su integridad vy
accesibilidad.

e Articulo 11. Confidencialidad. - Los proveedores de servicios electronicos estan
obligados a mantener la confidencialidad de la informacién que manejen, salvo que
medie autorizacion del titular o disposicion legal.

e Articulo 13 — Seguridad. - Los sistemas de informacién deben garantizar la
confidencialidad, integridad, disponibilidad y autenticidad de los mensajes de datos.

5. Definiciones

Se aplican las definiciones establecidas en la LOPDP, incluyendo términos como datos
personales, datos sensibles, consentimiento, responsable del tratamiento, encargado del
tratamiento, transferencia de datos, anonimizacion, seguridad de datos personales, entre otros.

o Autoridad de Proteccién de Datos Personales: Entidad encargada de supervisar la
aplicacion de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales (LOPDP), su
reglamento y resoluciones, con el fin de garantizar la proteccién de los derechos y
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libertades fundamentales de las personas en relacién con el tratamiento de sus datos
personales.

e Encargado del tratamiento: Persona natural o juridica que procesa datos personales en
nombre del responsable del tratamiento.

¢ Anonimizacion: Aplicacion de medidas dirigidas a impedir la identificacion o re-
identificacion de una persona natural sin esfuerzos desproporcionados.

o Base de datos: Conjunto estructurado de datos, independientemente de su forma,
modalidad de creacién, almacenamiento, organizaciéon, soporte o acceso, ya sea
centralizado, descentralizado o distribuido.

e Consentimiento: Manifestacién de voluntad libre, especifica, informada e inequivoca del
titular, mediante la cual autoriza al responsable del tratamiento a procesar sus datos
personales.

o Dato biométrico: Informacion personal Unica relacionada con caracteristicas fisicas,
fisiologicas o conductuales que permiten la identificacién de una persona, como imagenes
faciales o huellas dactilares.

¢ Dato genético: Informacion personal Unica sobre caracteristicas genéticas heredadas o
adquiridas de una persona, proporcionando datos especificos sobre su fisiologia o estado
de salud.

e Dato personal: Informacion que permite identificar o hacer identificable a una persona
natural, ya sea de forma directa o indirecta.

e Datos personales crediticios: Informacion relacionada con el comportamiento
econdémico de una persona, utilizada para evaluar su capacidad financiera.

o Datos relativos a la salud: Informacion sobre la salud fisica o0 mental de una persona,
incluyendo su historial médico, tratamientos clinicos, condiciones biomédicas y cualquier
dato derivado de examenes o pruebas médicas.

e Datos sensibles: Informacion personal relacionada con etnia, identidad de género,
religion, ideologia, filiacion politica, historial judicial, condicién migratoria, orientacion
sexual, salud, datos biométricos y genéticos, cuyo uso indebido podria generar
discriminacién o afectar derechos fundamentales.

o Delegado de Proteccion de Datos Personales: Persona encargada de asesorar y
supervisar el cumplimiento de la normativa de proteccion de datos en el ITSQMET,
cooperando con la Autoridad de Proteccién de Datos Personales y actuando como enlace
con la institucion.

e Destinatario: Persona natural o juridica que recibe datos personales.
= Ueva LA £, CALLE CARA L
SECTOR EL TREBOL/ QUITO - FCUADOR (300M AL NORTE DEL TREBOL POR LA AV. VELASCO IBARRA)
WWW.ITSQM.EDU.EC/SECRETARIA@ITSQMET.EDU.EC TELF: (+593) 2-2583-807 / (+593) 998516560



Cadigo:
L o . . . CAF-POL-02
I T S QME!F Coordinacion Administrativa Financiera
e e Version: 1.0
QUITOMETROPOLITANO
Politica de Tratamiento de Datos Personales Pagina 7 de 15
Instituto Tecnolégico Superior Quito Metropolitano ITSQMET

e Elaboracion de perfiles: Cualquier tratamiento de datos personales que permita evaluar,
analizar o predecir aspectos de una persona, como su rendimiento profesional, situacion
economica, salud, preferencias o ubicacion.

e Fuente accesible al publico: Bases de datos de acceso publico, cuya consulta es libre
y generalizada.

e Actividades familiares o domésticas: Tratamiento de datos personales realizado en el
ambito privado y sin fines comerciales o de divulgacion.

¢ Persona identificable: Persona cuya identidad puede determinarse de manera directa o
indirecta sin esfuerzos desproporcionados.

¢ Representante: Persona natural o juridica designada por el responsable o encargado del
tratamiento de datos personales para representarlo en asuntos relacionados con la

LOPDP.

o Tercero: Cualquier persona, entidad u organismo distinto del titular, responsable o
encargado del tratamiento que acceda a los datos personales.

o Violacion de Seguridad de Datos Personales: Es todo incidente de seguridad que
ocasione la destruccion, pérdida, alteracién, divulgacion no autorizada o acceso indebido,
accidental o ilicito, a datos personales transmitidos, almacenados o tratados por el
responsable o encargado del tratamiento. Este tipo de violaciones puede comprometer la
confidencialidad, integridad o disponibilidad de los datos personales, y debe ser notificado
a la Autoridad de Proteccion de Datos Personales y a los titulares afectados, en los
términos y plazos establecidos por la LOPDP.

6. Consideraciones generales

El articulo 66, numeral 19, de la Constitucion de la Republica del Ecuador reconoce y garantiza
a las personas el derecho a la proteccion de los datos con caracter personal, que incluye el
acceso y la decisiéon sobre informacion y datos de este tipo, asi como su correspondiente
proteccion. Para su recoleccion, archivo, procesamiento, distribucion o difusion, es necesaria la
autorizacion del titular o, en su defecto, el mandato de ley.

Para el Instituto Tecnoldgico Superior Quito Metropolitano (ITSQMET), cuya actividad principal
es la educacioén superior técnica y tecnologica, resulta esencial, entre otras actividades,
recolectar, almacenar, usar, transferir y comunicar datos personales de sus estudiantes,
profesores, prestadores de bienes y servicio. Esto permite gestionar los procesos académicos,
administrativos y contractuales, garantizando el cumplimiento de su mision y vision institucional,
siempre en apego a la normativa vigente y asegurando |la debida proteccion de la informacion de
sus estudiantes, docentes, colaboradores y demas partes interesadas de estos datos y
solicitando el consentimiento de los titulares cuando sea necesario.
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7. Principios Rectores

El manejo de datos personales en el ITSQMET se rige por los siguientes principios
fundamentales:

Cumplimiento Legal: Todas las acciones relacionadas con el tratamiento de datos se
llevan a cabo de acuerdo con la normativa vigente en materia de proteccion de datos
personales.

Uso Especifico: La informacion recopilada sera utilizada Unicamente para los fines
previamente determinados y autorizados, garantizando su adecuada aplicacion.

Autorizacién del Titular: Cualquier recopilacién o tratamiento de datos personales
requiere el consentimiento explicito de la persona a la que pertenecen.

Proteccién y Seguridad: Se implementan mecanismos y medidas de resguardo para
prevenir accesos no autorizados, modificaciones indebidas o pérdida de la informacion.

Reserva y Confidencialidad: Los datos personales son manejados con absoluta
discrecion, evitando su divulgacién o uso indebido.

8. Obligatoriedad

Esta politica es de obligatorio cumplimiento para todas las areas del ITSQMET, incluyendo
directivos, docentes, personal administrativo, estudiantes, proveedores y cualquier tercero que
maneje datos personales en nombre de la institucion.

9. Responsabilidades del ITSQMET

El Instituto Tecnoldgico Superior Quito Metropolitano (ITSQMET), en calidad de responsable del
tratamiento de datos personales, se compromete a garantizar el cumplimiento de la normativa
vigente mediante la adopcion de las siguientes acciones:

Aplicar medidas técnicas y organizativas apropiadas, conforme a lo dispuesto en el
articulo 37 de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales (LOPDP),
asegurando un nivel de seguridad adecuado al riesgo que implique cada tipo de
tratamiento de datos personales.

Implementar auditorias y evaluaciones de seguridad periédicas, con el fin de verificar la
eficacia de las medidas adoptadas y detectar vulnerabilidades o incumplimientos.
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e No compartir ni transferir datos personales a terceros, salvo que exista una base legal
gue lo permita o el consentimiento expreso del titular.

e Designar un Delegado de Protecciéon de Datos Personales, responsable de supervisar
el cumplimiento de esta politica y actuar como enlace con la Autoridad de Proteccion de
Datos.

o Notificar de manera oportuna cualquier violacion de seguridad de los datos personales
tanto a la Autoridad de Proteccion de Datos Personales como a los titulares afectados,
conforme a los procedimientos establecidos.

10. Aviso de Privacidad

El Instituto Tecnolégico Superior Quito Metropolitano (ITSQMET) pondra a disposicion de los
titulares de datos personales un Aviso de Privacidad, de conformidad con lo establecido en el
articulo 12 de la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales (LOPDP) y su reglamento, el
cual debera ser accesible antes o, a mas tardar, en el momento de la recoleccion de los datos
personales.

El Aviso de Privacidad debera contener, al menos, la siguiente informacion:

e Laidentidad y datos de contacto del responsable del tratamiento y, en su caso, del Delegado
de Proteccion de Datos Personales.

e Las finalidades especificas del tratamiento de los datos personales.

e La base legal que legitima el tratamiento.

e Los destinatarios o categorias de destinatarios de los datos personales, en caso de que se
realicen transferencias.

e El plazo de conservacion de los datos personales o los criterios utilizados para determinarlo.

e La mencién expresa de los derechos que asisten a los titulares de los datos personales
(acceso, rectificacion, eliminacién, oposicién, portabilidad, suspensién del tratamiento y
revocatoria del consentimiento) y los mecanismos para su gjercicio :

e La existencia de decisiones automatizadas, incluida la elaboracién de perfiles, si
corresponde.

¢ |Las medidas de seguridad implementadas para garantizar la proteccion de los datos
personales, de acuerdo con el nivel de riesgo del tratamiento.

El Aviso de Privacidad estara disponible a través de los siguientes medios:

e Publicacién permanente en la pagina web institucional del ITSQMET.
e Difusion en los canales electrénicos oficiales de la institucion.
e Copias impresas en las oficinas administrativas del ITSQMET
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Asimismo, el ITSQMET podra actualizar el contenido del Aviso de Privacidad en cualquier
momento, asegurando la comunicacion oportuna de los cambios a los titulares de los datos
personales a través de los medios institucionales establecidos.

Finalmente, se destaca que los titulares son responsables de mantener actualizados sus datos
personales, para garantizar el cumplimiento de las obligaciones institucionales y evitar posibles
inconvenientes en la prestacion de los servicios.

11. Encargados del Tratamiento de Datos en el ITSQMET

El ITSQ'MET delegara el tratamiento de los datos personales a su personal interno y a
proveedores externos, exclusivamente para los fines previamente autorizados y en cumplimiento
de la normativa vigente en materia de proteccion de datos.

Todos aquellos que manejen datos personales deberan firmar acuerdos de confidencialidad y
asumiran la responsabilidad directa sobre su tratamiento. Para ello, deberan garantizar un nivel
de seguridad adecuado, considerando la naturaleza de la informacién, su volumen, los riesgos
potenciales y posibles vulnerabilidades.

En caso de incumplimiento de las disposiciones establecidas, el ITSQMET aplicara sanciones
conforme a su reglamento interno y, si es necesario, notificara a las autoridades correspondientes
para la respectiva investigacion y posibles acciones civiles, administrativas o penales.

Cuando los datos personales hayan cumplido con el propésito para el cual fueron recolectados,
los encargados de su tratamiento estaran obligados a eliminarlos por completo, tanto en formatos
fisicos como digitales, sin excepciones.

12. Finalidades del Tratamiento de Datos
a. Datos de Aspirantes a Estudiantes

e Realizar el proceso de inscripcion y admision.

e Enviar informacidn sobre procesos de admisién y oferta académica.

e Generar facturacion relacionada con el proceso de admision.

e Gestionar actividades académicas y administrativas relacionadas con la
admision.

b. Datos de Estudiantes

e Ejecutar la relacion contractual con los estudiantes admitidos.

e Comunicar informacion sobre servicios educativos y actividades institucionales.

e Brindar servicios de bienestar estudiantii (acompafiamiento psicoldgico,
asistencia social, actividades deportivas y culturales).
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e (Gestionar procesos de otorgamiento de becas y ayudas econdmicas.
e Registrar asistencia y control de acceso a instalaciones.
e Promover actividades de educacion continua y formacion profesional.

c. Datos de Egresados y Graduados

e Mantener contacto para la promociéon de actividades académicas vy
profesionales.

e Gestionar programas de educacién continua y formacién especializada.

o Promover actividades de vinculacion, responsabilidad social y emprendimiento.

o Expedir certificaciones académicas y disciplinarias.

d. Datos de Docentes y Colaboradores

e Administrar la relacién laboral y contractual con el personal del ITSQMET.

e Asegurar la afiliacion al Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social.

e Gestionar procesos de ndmina, impuestos y registros administrativos y
académicos.

e Registrar asistencia y evaluar desempefio.

e Implementar procesos de formacion y capacitacion.

e. Datos de Proveedores y Contratistas

e Verificar el cumplimiento de requisitos técnicos, profesionales y legales.
Gestionar la relacién contractual y cumplimiento de acuerdos.

e Administrar pagos, facturacion y control de obligaciones contractuales.

e Transferir informacibn necesaria a autoridades regulatorias cuando
corresponda.

f. Tratamiento de Datos Crediticios

e Los datos crediticios seran procesados exclusivamente para evaluar la
solvencia econdmica de los titulares de los mismos. Esto incluye el analisis de
ingresos, deudas, historial de pagos, y otros factores financieros que permitan
determinar la capacidad de pago de los titulares de datos.

e Registro del cumplimiento o incumplimiento de obligaciones crediticias esta
informacion sera utilizada exclusivamente para la evaluacion de riesgos y la
toma de decisiones crediticias.

e Uso exclusivo de los datos con fines de andlisis financiero y sin divulgacion a
terceros, salvo que exista un mandato legal o autorizacion explicita por parte
del titular de los datos.

¢ Cumplimiento con regulaciones emitidas por la Junta de Politica y Regulacion
Financiera y la Superintendencia de Bancos

g. Finalidades Transversales
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e Cumplir con normativas de retencion y proteccién de datos personales.

e Garantizar la seguridad en las instalaciones mediante monitoreo y control de
acceso.

e Realizar auditorias internas y externas para mejorar la gestion institucional.

e Transferir datos a terceros en cumplimiento de normativas legales vy
contractuales.

h. Tratamiento de Datos Sensibles en el ITSQMET

El ITSQMET, en el ejercicio de su labor educativa, podra gestionar datos sensibles de menores
de edad, asegurando el cumplimiento del Articulo 26 de la Ley Organica de Proteccion de Datos
Personales (LOPDP). Se garantizara siempre el interés superior del menor y el respeto a sus
derechos fundamentales.

Para |la obtencion de datos de estudiantes menores de edad, el ITSQMET verificara que las
instituciones educativas de origen cuenten con el consentimiento previo, libre, especifico e
informado de los representantes legales del estudiante.

Asimismo, el tratamiento de datos relacionados con la salud se manejara bajo estricta
confidencialidad y solo con el propésito de garantizar el bienestar del titular. Esto incluye la
adecuacién de las instalaciones para mejorar la accesibilidad, la atencién a estudiantes con
necesidades especiales, la gestion de riesgos para |la salud del personal, estudiantes y visitantes,
y el cumplimiento de las normativas vigentes en educacion y relaciones laborales.

13. Derechos de los titulares
Los titulares tienen derecho a:

e Acceder a su informacion personal.

e Rectificar y actualizar datos incorrectos o incompletos.

e Solicitar la eliminacién de sus datos cuando no sean necesarios para la finalidad con la
que fueron recopilados.

e Oponerse al tratamiento de sus datos en casos especificos.

e Portabilidad, permitiendo recibir sus datos en un formato estructurado.

e Suspender el tratamiento cuando haya razones validas segun la ley.

e No ser objeto de decisiones automatizadas que afecten significativamente sus derechos.

14. Revocatoria del consentimiento

Los titulares de datos personales tienen el derecho de revocar en cualquier momento el
consentimiento otorgado para el tratamiento de su informacion. Para ello, deberan presentar una
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solicitud por escrito en la direccién fisica del ITSQMET o enviarla a través del correo electrénico
designado para temas de privacidad.

El ITSQMET no requerira justificacion para la revocatoria y garantizara que el procedimiento sea
agil, eficiente, gratuito y tan sencillo como el proceso mediante el cual se otorgd el
consentimiento. Es importante destacar que toda gestion realizada con los datos antes de la
revocatoria seguira siendo valida y licita.

Cuando el consentimiento haya sido otorgado para multiples finalidades, el ITSQMET asegurara
que quede explicitamente establecido que la autorizacion aplica para todas ellas.

La institucién respondera la solicitud dentro del plazo establecido en su politica de privacidad y
suspendera el tratamiento de los datos de manera inmediata una vez recibida la revocatoria.

15. Procedimiento para la Solicitud y Ejercicio de Derechos en el ITSQMET
a. Contenido del Requerimiento

Los titulares de datos personales que deseen ejercer sus derechos deberan presentar una
solicitud que incluya al menos los siguientes datos:

o Identificacion del titular: Nombres y apellidos, numero de cédula o pasaporte, y
direccion domiciliaria o electrénica para notificaciones. Si el tramite lo realiza un
representante legal, se deben incluir también los datos del representado. Para
estudiantes, colaboradores, etc.

e Descripcion de la solicitud: Explicacion clara y detallada sobre los datos personales
involucrados y cualquier documento que facilite su localizacion.

e Derecho a ejercer: El solicitante debe especificar claramente qué derecho desea ejercer.
Puede ser derecho de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, portabilidad o limitacion
del tratamiento.

e Documentacioén de respaldo: Copia de documentos que acrediten la identidad del titular
0, en su caso, la representacion legal o convencional.

b. Procedimiento para la Atenciéon de Requerimientos
El ITSQMET dispone de dos canales para recibir y gestionar solicitudes:

¢ Via presencial: Entrega de un documento fisico en la direccion oficial del ITSQMET.
e Via electrénica: Envio de la solicitud a la direccion de correo electronico institucional
designada para este fin.
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El Delegado de Proteccion de Datos sera responsable de gestionar y responder los
requerimientos dentro de un plazo de diez (10) dias laborables, notificando y ejecutando lo que
corresponda.

En caso de que se requiera informacién adicional, se enviara una solicitud al titular dentro de los
cinco (5) dias siguientes. El solicitante debera responder en un plazo maximo de diez (10) dias,
de lo contrario, el tramite sera archivado. No obstante, esto no impide la presentacion de una
nueva solicitud.

Si la solicitud es aceptada, el ITSQMET procedera con las acciones necesarias para atender el
requerimiento conforme a la normativa vigente.

16. Modificacion y Actualizacion de la Politica de Proteccién de Datos Personales en
el ITSQMET

El ITSQMET se compromete a informar de manera oportuna a los titulares de los datos
personales sobre cualquier cambio relevante en sus politicas de tratamiento de datos. Estas
actualizaciones seran comunicadas a través de los canales institucionales oficiales, como el
correo electronico institucional y la pagina web del ITSQMET.

Asimismo, en cumplimiento del articulo 76 de la Ley Orgénica de Proteccion de Datos Personales
(LOPDP), esta politica sera actualizada conforme a las directrices que emita la Autoridad de
Proteccién de Datos, asegurando su alineacion con la normativa vigente.

17. Conservacion de Bases de Datos y Vigencia de la Politica de Tratamiento de Datos
Personales en el ITSQMET

El ITSQMET conserva los datos personales conforme a los principios de finalidad y
almacenamiento establecidos en la Ley Organica de Proteccion de Datos Personales (LOPDP)
y en el articulo 8 de su Reglamento. Ademas, se adaptara a cualquier disposicion que emita la
Autoridad de Protecciéon de Datos en esta materia.

El consentimiento otorgado por el titular de los datos se mantendra vigente mientras exista una
obligacion legal o contractual que requiera su permanencia en nuestras bases de datos.
Asimismo, los datos se conservaran mientras persista una relacién académica, administrativa,
de servicio o cualquier otro vinculo con el ITSQMET.

e Eliminacion de Datos

Una vez finalizado el periodo de conservacion que establece la Ley Organica de Proteccion de
Datos Personales y en el Reglamento General de Proteccion de Datos y garantia de los derechos
digitales de conservacion y extinguidas todas las relaciones contractuales, académicas o
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administrativas, el ITSQMET procedera a la eliminacion, blogueo o anonimizacion de los datos
personales de sus registros, cumpliendo con lo dispuesto en la LOPDP y su reglamento.

No obstante, los datos personales no seran eliminados cuando su tratamiento sea necesario

para:
o Garantizar el interés publico en temas de salud, seguridad, educacién o ambito laboral.

e La formulacion, ejercicio o defensa de reclamaciones legales.

18. Datos de contacto del responsable del tratamiento de datos personales:

Nombre juridico: Instituto Superior Tecnoldgico Quito Metropolitano
RUC: 1792746485001

Representante legal: Dr. Ledn Alberto Tito Calle

Direccion: Caran N3 - 195 y Calle B, Nueva Tola

Correo electrénico: protecciondatos@itsqmet.edu.ec

Teléfono: (593) 2583807

DISPOSICION GENERAL. - Cualquier aspecto no previsto en esta politica se regira por la
LOPDP, su Reglamento y la normativa vigente aplicable.

RAZON. — La presente politica de proteccion de datos personales fue aprobada por el Organo
Colegiado Superior del Instituto Superior Tecnologico Quito Metropolitano en la sesion
extraordinaria del 15 del mes de agosto de 2022, mediante ACTA DE CONSEJO ITSQMET-

0CS-2022-08-02

RESOLUCION ITSQMET-RES-ITSQMET-0CS-2022-08-02-15-AG0-2022

19. Anexos

Anexo 1. Plan de Accion del Tratamiento de Datos Personales del ITSQMET

Anexo 2. Formulario para el ejercicio de Derechos ARCO (Acceso, Rectificacion,
Eliminacién, Restriccion del Tratamiento y Oposicién)

Anexo 3. Matriz para el Registro de Actividades de Tratamiento

Anexo 4. Plan de Respuesta ante Incidentes de Seguridad de Datos Personales
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