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Checklist financiero basico
para contadores

El control financiero es la base de una gestion contable sélida. Conoce
los aspectos esenciales que todo contador debe revisar para mantener la
informacion clara, organizada y precisa en cada etapa del proceso.

GESTION CONTABLE
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Verificacion de ingresos y
gastos

Un registro riguroso es la primera linea de defensa contra errores
financieros. Revisa estos cuatro puntos en cada periodo contable.
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Registrar ingresos

Anotar todos los ingresos con precision y en tiempo real.
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Controlar gastos

Seguimiento mensual de todos los desembolsos de la empresa.

Revisar facturas

Verificar facturas y comprobantes antes de su registro.
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Documentacion organizada

Mantener archivos ordenados y accesibles para cualquier revision.

(). Un buen registro evita errores financieros y facilita la toma de
decisiones.
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control de documentos contables

La documentacion contable bien gestionada agiliza auditorias, reportes y
procesos de revision interna. Asegurate de cumplir estos cuatro pasos clave.

— Revisar balances financieros — Verificar estados de cuenta

Comprobar que los balances reflejen la realidad Conciliar cuentas bancarias con los registros internos.
econodmica de la empresa.

— Actualizar archivos contables — Respaldo digital
Mantener la informacion al dia sin retrasos Almacenar copias seguras en sistemas de
acumulados. almacenamiento confiables.
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Revision tributaria

El cumplimiento tributario es una obligacion esencial para toda empresa. Una revision sistematica evita sanciones y protege la
salud financiera del negocio.
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Declaraciones de impuestos Fechas de pago
Verificar que todas las declaraciones estén Controlar los calendarios fiscales para evitar recargos
correctamente elaboradas y presentadas. por mora.
3 4
Validacion tributaria Prevencion de sanciones
Confirmar que la informacion presentada sea coherente Anticiparse a los riesgos fiscales con revisiones
y esté actualizada. periddicas y proactivas.

/N  Elincumplimiento tributario puede derivar en multas significativas y danos reputacionales.
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Herramientas financieras
iImportantes

La tecnologia bien aplicada transforma la gestién contable. Estas son las
herramientas imprescindibles para el contador moderno.

Software contable

Programas especializados que automatizan registros y generan reportes
al instante.

Hojas de calculo

Excel y herramientas similares para analisis financiero personalizado y
flexible.

Facturacion electronica

Sistemas que agilizan la emision y recepcion de facturas con validez
fiscal.

Respaldo en la nube

Plataformas seguras que garantizan la disponibilidad y proteccién de la
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Impulsa tu futuro en el
mundo financiero «’

Dominar el control financiero y los procesos contables es clave para
destacar profesionalmente en el area administrativa y empresarial. Estas
habilidades permiten tomar mejores decisiones y mejorar la gestion
economica de las organizaciones.

= Conocimientos X Herramientas
practicos actuales

Formacion aplicada al mercado Tecnologia y metodologias de
laboral real. vanguardia.

4 Carrera de Contabilidad

Estudia en el ITSQMET vy preparate para el éxito.
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